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Périodes de formation en entreprise

Objectifs du module

Ce module, destiné au profil enseignant du Bac Pro MSPC, permet la préparation pédagogique des
séjours en entreprise (Périodes de Formation en Milieu Professionnel ou autre) pour chaque
classe ou pour chaque apprenant. Les périodes de formation en entreprise sont issues d'annexes
pédagogiques qui permettent de définir les objectifs d'apprentissage et les activités des
apprenants.

Les périodes peuvent étre définies au niveau de la classe, mais il est également possible
d'individualiser ces périodes en entreprises pour certains apprenants si cela est nécessaire.

Principe général

Les annexes pédagogiques permettent de définir les activités et taches professionnelles exercées
par I'apprenant pendant la période de formation en entreprise. Ces activités sont déterminées par le
professeur et le tuteur de I'entreprise ou le maitre d’apprentissage en fonction de I'année de
formation, de la période, des objectifs de formation et des activités de I'organisme d’accueil. Les
annexes pédagogiques permettront dans un second temps la création d’'un nombre quelconque de
périodes de formation en entreprise.

Une période de formation en entreprise conserve les éléments de I'annexe pédagogique, elle est
définie par une date de début, une date de fin, et les apprenants qui y sont affectés. Professeurs,
tuteurs en entreprise ou maitres d'apprentissage et apprenants accedent aux informations de la
période a partir de leur compte CPRO.

L’application permet la préparation pédagogique partagée des périodes de formation en
entreprise entre le professeur, le tuteur de stage/maitre d’apprentissage et I’apprenant.

Créer une annexe pédagogique

Une annexe pédagogique est toujours associée a un référentiel et a un niveau de formation.

Pour créer une nouvelle annexe, commencez par choisir le niveau de classe sur lequel vous souhaitez
travailler.
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PR CREER UKE AMMEXE FEDAGOGNILE POUR LE

NIVE ALl PREMIERE BAC PRO

Cliquez sur vous accédez au formulaire de création constitué de trois
pages organisées en onglet : le titre, les objectifs et les activités.

Titre
Objectifs
Activités

Le menu de gauche organise et guide la démarche pour saisir les éléments de I'annexe. |l est
possible d'y revenir a tout moment pour consultation ou ajustement.

Titre
Le titre permet d'identifier facilement I'annexe dans la liste des annexes du méme niveau de classe.
Objectifs

Précisez les objectifs de formation en référence a la progression pédagogique et au plan de
formation.

Activités

°Commencez par définir la nature de la période.

Création d'une annexe pédagogique

Titrs o Sélection de la nature de la période
Objectifs Pariode 1 ['évaluation de ces piviodes de farmalan en entreprise Sappuie urgquenent sur les altitudes professionnelles
Périada 2 | I'évaluation de ces phiiodes de farfmalion of antfapfiss porta suf kot compdlences Mmaobilisdes o las attiudes profassionmallas
Activitds
D Péncds 1 Pariode 2

Selection des taches

Al Préparation, sécurisation et cliture de son intervention

A1T1 Prapame ot secwriser san intervention de maintenance

ATT2 Pard

r i Lo mime @ L'arndd. @ Le remise en senvice du sysiéme

A1T3 Adopter une demanche respectususe da |'emaronnement

A2 Maintenance Préventive
‘I‘L"E.'.th' controler et axploiter les mformations
AJTZ Realiser des cperabans de mainlenance piewnbve systemabque
43T3 Realiser des oparatons de maintenanoe préventss conditionnells

AZT4 Alarter et intenvarir au besain si ure anomalie est constatée

Pour le niveau de classe 2de Bac Pro, deux choix sont possibles :

» Période 1 : I'évaluation de ces périodes de formation en entreprise s'appuie uniquement sur les
attitudes professionnelles.
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e Période 2 : I'évaluation de ces périodes de formation en entreprise porte sur les compétences
mobilisées et les attitudes professionnelles.

A Savoir:

Pour les apprentis il est préférable de sélectionner la « Période 2 » afin que les compétences
mobilisées soient systématiquement évaluées pour chacune des périodes en entreprise.

Pour le niveau de classe 1ere Bac Pro :

Creation d'une annexe pédagogique

o- Sélection de la nature de la période

Autra  dn Rl terras de farrratiar ol Aur 88 carmnitsnces mohllimbes o s ttiEudes seatsasiarnelles

Périodes E3 . catte sélectic

ACthvitis

Plusieurs choix sont possibles :

e Autre : I'évaluation de ces temps de formation porte sur les compétences mobilisées et les
attitudes professionnelles.

e E31 Maintenance préventive d’'un systéme : trois sélections sont possibles, elles permettent
d’associer la période en entreprise a une épreuve d'examen pour la création de grilles
d’évaluation certificative en référence aux épreuves E3.

A Savoir:

Deés lors qu’une période en entreprise est associée a une épreuve d'examen, une grille

d’évaluation certificative est automatiquement générée. Ces grilles integrent les compétences et
les pondérations définies dans les grilles d’évaluation nationales.

Les grilles certificatives sont regroupées dans le module Evaluations certificatives.

Pour le niveau de classe Terminale Bac Pro :
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M | i
Creation d'une annexe pedagogigue

o Sélection de la nature de la période

Autrs : ['évaluation de ces tamps de farmation porte sur las compétences mabilisées of des attitudes professionnellos
Périodes E3 ot E33 : cette sélaction vous parmet
Acthvitds T T aa— i

Plusieurs choix sont possibles :

Autre : I'évaluation de ces temps de formation porte sur les compétences mobilisées et les attitudes
professionnelles ;

E31 Maintenance préventive d'un systéme : trois sous-épreuves sont proposées a la sélection ;

E33 Participation a un projet d’amélioration continue : deux sous-épreuves sont proposées a la
sélection.

A Savoir:
Des lors que les activités proposées par I'entreprise d'accueil ne permettent pas I'évaluation de

I'’épreuve E33a vous avez la possibilité de conduire cette évaluation certificative en centre de
formation. Rendez-vous dans le module Scénarios pédagogiques puis créez une évaluation E33a
Maintenance améliorative a partir d’'un scénario pédagogique.

@ sélectionnez maintenant les taches professionnelles a confier a I'apprenant.

Documentation Cpro 4/9



Périodes de formation en entreprise Derniére mise a jour : 20/06/2022 10:06

Al Préparation, sécurisation et cldture de son intervention
ATT1 Préparer et sécuriser son intervention de maintanance
ATTZ Participer a la mise a I'arrat, a la remise en service du systéme

3 Adopter une démarche respectususe de l'environnemant

A

A2 Maintenance Preventive

r les infarmations
nienance preventive systematique

ntenance preventive conditionnelle

A3 Maintenance Corrective

A3T1 Diagnostiquer les pannes
A3T2 Realiser des depannages, des reparations dans les domaines : mecanigue, electrigue, pneumatigue, hydrauligue
A3T3 Echanger pendant le deroulement de Uintervention [en presentisl et/ou a distancs)

T4 Rendre compte a l'ecrit, a l'oral [actualiser la GMAD ou le dossier historigue d'un systema]

TS Conssiller l'exploitant du systeme

Ad Amélioration Continue

A4T1 Maintenance ameliorative d'un systeme. Participer a l'amelioration de la fiabilité et/ou la maintenabilité et/ou la séeurite intrinséque
d'un systema, sans changer la fonction d'origine
A4T2 Madification d'un systame. Participar a la modification, au changemeant d'une ou plusieurs fonctions d'un systema

A4T3 Modernisation d'un systarme. Participar a la modernisation d'un systame an tenant cormnpte das avancées technologigues pour

satisfaire a des évolutions ou a de nouvelles ex gences
Les taches professionnelles sont classées par activités de référence.

Cliquez sur les taches a confier aux apprenants, en fonction de I'année de formation, des dates et des
objectifs d'apprentissage sur la période. Enregistrez.

L'annexe apparait alors dans la liste des annexes pédagogiques du niveau sélectionné.

Les annexes pédagogiques sont partagées a I'ensemble de I'équipe pédagogique d’'un méme
établissement, elles sont pérennes et réutilisables d’'une année sur I'autre.

A Savoir:
Pour les périodes en entreprise rattachées a une sous épreuve (E31 ou E33), les taches

professionnelles définies dans le reglement d’examen sont présélectionnées : vous n’avez pas la
possibilité de supprimer cette sélection. En revanche, il est possible de sélectionner des taches
professionnelles supplémentaires.

V4

Editer une annexe

Vous pouvez modifier a tout moment une annexe dont vous étes I'auteur.
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Gestion des périodes de formation en entreprise

Liste des annexes pédagogigques

Premiare Bac Pro

[¥) Chf i L AMREE | LA o - e . #
. L »..-

POUR LE NIVEAL PREMIERE BAC PRO

. '\ ] . . s g
Cliquez sur # en face de I'annexe choisie. Cela ouvre le formulaire d'édition, sur lequel vous pouvez
ajouter ou modifier des éléments de I'annexe, de la méme maniere que lors de la création de
I'annexe.

Dupliquer une annexe

Dupliquer une annexe pédagogique existante crée une copie de cette annexe pour permettre de :

e créer une nouvelle annexe tout en conservant des éléments communs avec |'originale ;
» utiliser une annexe pour niveau de classe différent de celui de I'originale.

. - p L . .
Cliquez sur # en face du scénario a dupliquer, puis sur '
Le formulaire d'édition de I'annexe s'ouvre alors et permet de :

» modifier des éléments si nécessaire, de la méme maniere que lors de la création de I'annexe ;
e enregistrer cette annexe pour un autre niveau de formation.

Supprimer une annexe

Vous ne pouvez supprimer que les annexes que vous avez créées.

L]
0 . . Ve 0
Pour supprimer une annexe, cliquez sur ®*sélectionnez i,

Apres confirmation de la suppression, toutes les données saisies pour cette annexe sont supprimées.

Créer une période de formation en entreprise

Pour créer une période de formation en entreprise, cliquez sur le bouton “Créer une période” en face
de I'annexe pédagogique <font 14px/Arial,Helvetica,sans-serif;;inherit;;inherit>choisie</font>.

Le formulaire d'édition s'ouvre, il est constitué de trois pages organisées en onglet : informations,
choix des apprenants et choix des activités.

En haut du formulaire, le niveau de formation sélectionné est rappelé.
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Le menu de gauche organise et guide la démarche pour saisir les éléments de la période. Il est
possible d'y revenir a tout moment pour consultation ou ajustement.

Inforrmations

Informations

<font 14px/Arial,Helvetica,sans-serif;;inherit;;inherit>Par défaut, le titre de la période reprend celui
de I'annexe pédagogique mais il est possible de les modifier, en particulier lorsqu’une méme annexe
donne lieu a plusieurs périodes en entreprise.</font>

<font 14px/Arial,Helvetica,sans-serif;;inherit;;inherit>Renseignez les dates de la période a partir du
calendrier qui s'affiche a I’écran en sélectionnant la date de début puis la date de fin de la période.
Validez les dates renseignées.</font>

<font 14px/Arial,Helvetica,sans-serif;;inherit;;inherit>Les objectifs d’apprentissage et les taches
sélectionnées conservent automatiquement ceux de I'annexe pédagogique mais il est possible de les
modifier pour introduire de la différenciation pédagogique ou pour apporter des précisions.</font>

Choix des apprenants
La liste des apprenants correspondant au niveau s'affichent. Par défaut tous les apprenants sont
sélectionnés.

<font 14px/Arial,Helvetica,sans-serif;;inherit;;inherit>Pour sélectionner les apprenants concernés par
la période, cliguez</font> sur k&4 devant le nom choisi, vous désélectionnez I'apprenant, en cliquant a
nouveau vous le sélectionnez.

Vous pouvez utiliser les boutons “Tous” et “Aucun”, qui permettent de sélectionner ou désélectionner
I'ensemble des apprenants.

<font 14px/Arial,Helvetica,sans-serif;;inherit;;inherit>Tous les apprenants ne sont pas
systématiguement affectés a la méme période, ce qui permet d’adapter la formation en entreprise au
projet pédagogique des apprenants.</font>

Créer une période de formation en entreprise

Pour créer une période de formation en entreprise, cliquez sur le bouton “Créer une période” en face
de I'annexe pédagogique <font 14px/Arial,Helvetica,sans-serif;;inherit;;inherit>choisie</font>.

Le formulaire d'édition s'ouvre, il est constitué de trois pages organisées en onglet : informations,
choix des apprenants et choix des activités.

En haut du formulaire, le niveau de formation sélectionné est rappelé.
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Le menu de gauche organise et guide la démarche pour saisir les éléments de la période. Il est
possible d'y revenir a tout moment pour consultation ou ajustement.

Inforrmations

Informations

<font 14px/Arial,Helvetica,sans-serif;;inherit;;inherit>Par défaut, le titre de la période reprend celui
de I'annexe pédagogique mais il est possible de les modifier, en particulier lorsqu’une méme annexe
donne lieu a plusieurs périodes en entreprise.</font>

<font 14px/Arial,Helvetica,sans-serif;;inherit;;inherit>Renseignez les dates de la période a partir du
calendrier qui s'affiche a I’écran en sélectionnant la date de début puis la date de fin de la période.
Validez les dates renseignées.</font>

<font 14px/Arial,Helvetica,sans-serif;;inherit;;inherit>Les objectifs d’apprentissage et les taches
sélectionnées conservent automatiquement ceux de I'annexe pédagogique mais il est possible de les
modifier pour introduire de la différenciation pédagogique ou pour apporter des précisions.</font>

Choix des apprenants

La liste des apprenants correspondant au niveau s'affichent. Par défaut tous les apprenants sont
sélectionnés.

<font 14px/Arial,Helvetica,sans-serif;;inherit;;inherit>Pour sélectionner les apprenants concernés par
la période, cliguez</font> sur k&4 devant le nom choisi, vous désélectionnez I'apprenant, en cliquant a
nouveau vous le sélectionnez.

Vous pouvez utiliser les boutons “Tous” et “Aucun”, qui permettent de sélectionner ou désélectionner
I'ensemble des apprenants.

<font 14px/Arial,Helvetica,sans-serif;;inherit;;inherit>Tous les apprenants ne sont pas
systématiguement affectés a la méme période, ce qui permet d’adapter la formation en entreprise au
projet pédagogique des apprenants.</font>

Choix des activités

Par défaut, les activités reprennent celles de I'annexe pédagogique mais il est possible de les modifier
en cliquant sur Mdevant les activités choisies.

A ce stade, il est possible de se rendre directement dans le module Portfolio des activités en
entreprise ou bien de retourner sur la page de gestion des périodes de formation.
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ENEFHETRER

A Savoir: Pensez a enregistrer votre travail avant de quitter la période de formation en

entreprise.
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